
PPT – BEVARING OG KASSAJON 

 

Følgende skal bevares: 

 

a) Årsplan, årsmelding 

b) Systemarbeid, testverktøy, metoder og maler 

c) Om enkeltindivider bevares følgende dokumentasjon: 

- utredninger og sakkyndige vurderinger nødvendig for at kommune, 

fylkeskommune eller skole kan fatte vedtak etter opplæringslova kap. 4 A og 5 

 

Merknad: 

 

PPT omfatter barn både under og i opplæringspliktig alder. Hjelpen kan knyttes 

til barnehager, skoler, sosialt og medisinske institusjoner, eller organiseres som 

eget tiltak. 

 

Fra PPT skal det dokumenteres hvilke testmetoder og verktøy som brukes. Alle 

saker som oppstår hos PPT ved at enkeltbarn søker og mottar tjenester fra PPT 

skal bevares. Fra sakene skal søknad, utredning, tilråding og vedtak knyttet til 

PPT som er fattet av skoleleder, barnehagestyrer eller annen instans i 

kommunen, bevares. 

 

Følgende kan kasseres: 

 

- Saksbehandlers personlige vurderinger og arbeidsnotater 

- Kopier 

- Dokumenter som bare inneholder opplysninger som finnes i andre dokumenter 

i samme klientmappe 

 

Kassasjon skal foregå ved makulering. 

 

For øvrig gjelder bestemmelsene om arkivbegrensning i henhold til § 3-19 i 

arkivforskriften også for klientmapper i PP-tjenesten. 

 

Eksempler på sakstyper som kan kasseres: 

 

 De enkelte testrapporter, inkludert digitale testprogramutskrifter kan 

kasseres forutsatt at det dokumenteres hvilke verktøy og metoder som 

benyttes. 

 Der informasjonen er ført videre i sakkyndig rapport kan interne 

arbeidsnotater (notater og kopier til bruk for saksbehandler hos PPT) 

kasseres. 



 Individuell opplæringsplan med vurdering kan kasseres så fremt den 

bevares på skolen som har utformet den. 

 

Endringer fra tidligere retningslinjer for bevaring og kassasjon i 

kommunale og fylkeskommunale arkiv: 

 

I tidligere regelverk skulle enkeltsaker vedrørende spesialpedagogiske tiltak 

bevares i 25 år, deretter skulle det tas ut et utvalg av saker etter individer som 

var født 1., 11. og 21. i hver måned samt at hver tiende årgang ble bevart i sin 

helhet. Dagens regelverk krever bevaring av saker etter alle individer. 


